
Các bước kiểm tra dung lượng Onedrive của tài khoản 

và cách xóa dữ liệu trong Onedrive 

1. Đăng nhập vào tài khoản hòm thư Office365 

2. Chọn biểu tượng Menu đỉnh góc trái màn hình, chọn OneDrive, dưới góc trái màn hình sẽ hiển thị 

dung lượng hiện tại của Onedrive 

 

 

 

 

 

 

 

3. Nếu dung lượng Onedrive vượt quá 10Gb như trên, người dùng cần chuyển dữ liệu sang phương 

thức lưu  trữ khác, sau đó xoá dữ liệu trong Onedrive 

4. Xoá dữ liệu:  Vào Onedrive, chọn My Files, chọn mục cần xoá, chọn Delete 

 

5. Xóa tiếp trong thùng rác : vào Recycle Bin xoá những dữ liệu vừa xoá trong My Files, sau đó kiểm 

tra tổng dung lượng Onedrive đảm bảo dưới 10Gb 

 


